
TEST A 

1) L'ordinamento degli uffici e dei servizi del comune è disciplinato: 

A) Da legge ordinaria 

B) Da legge regionale 

C) Da apposito regolamento, in conformità con lo statuto 

 

2) Secondo il TUEL il Documento unico di programmazione si compone di: 

a) Due sezioni 

b) Tre sezioni 

c) Quattro sezioni 

 

3) L'omissione della comunicazione di avvio del procedimento configura: 

a) Un'ipotesi di illegittimità, che può essere fatta valere soltanto dal soggetto nel cui interesse la 

comunicazione è prevista. 

b) Un vizio procedimentale, che può essere fatto valere da chiunque. 

c) Una causa di nullità del provvedimento amministrativo. 

 

4) E' corretto affermare che il Consiglio comunale, nei modi disciplinati dallo statuto, partecipa altresì alla 

definizione, all'adeguamento e alla verifica periodica dell'attuazione delle linee programmatiche da parte 

del sindaco? 

A) No, tale prerogativa spetta alla Giunta 

B) Si è corretto 

C) E' corretto ma i modi non sono disciplinati dallo Statuto, bensì dall'apposito Regolamento sul 

funzionamento del Consiglio stesso 

 

5) Al Consiglio Comunale compete: 

a) La gestione amministrativa, finanziaria e tecnica degli uffici e dei servizi 

b) Gli atti di amministrazione e gestione del personale 

c) Il Governo del territorio con poteri di indirizzo e di controllo politico - amministrativo 

 

 

6) Il Responsabile del procedimento, ai sensi della legge n. 241/1990: 

a) Adotta ogni misura per l'adeguato e sollecito svolgimento dell'istruttoria; 
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b) Non può esperire ispezioni od ordinare esibizioni di documenti; 

c) Non può mai essere competente in materia di adozione del provvedimento finale. 

 

7) Come si definisce l’atto con cui un privato determina l’avvio del procedimento amministrativo: 

a) Proposta; 

b) Istanza; 

c) Ricorso. 

 

8) L'accesso documentale: 

a) va sempre motivato 

b) non va motivato 

c) può essere proposto solo da portatori di interessi pubblici o privati collegati alla documentazione della 

quale si richiede l'accesso 

 

9. Il procedimento amministrativo deve concludersi entro termini ben precisi? 

a) Sì, nei termini fissati dalla legge o stabiliti con atti di natura regolamentare 

b) No, non necessariamente 

c) Solo per l’adozione di particolari provvedimenti tassativamente indicati dalla legge 

 

10) E' nullo il provvedimento amministrativo... 

a) che manca degli elementi essenziali 

b) adottato in violazione di legge 

c) viziato da eccesso di potere 

 

11) La motivazione del provvedimento non occorre: 

a) per gli atti normativi e per quelli a contenuto generale 

b) per i provvedimenti di competenza del Sindaco 

c) per i provvedimenti di aggiudicazione delle procedure di gara 

 

12) Tra le ipotesi di scioglimento del Consiglio comunale rientra: 

a) la mancata approvazione del bilancio di previsione 

b) a mancata approvazione del piano della performance 



c) le dimissioni di un terzo dei consiglieri 

 

13) Gli atti della Giunta Comunale e del Consiglio Comunale sono: 

a) deliberazioni 

b) decreti 

c) determinazioni 

 

14) Quali sono le competenze della Giunta Comunale? 

a) Ha funzioni residuali, ovvero è competente in tutto ciò che non è riservato alla competenza del Sindaco o 

del Consiglio Comunale 

b) Ha esclusivamente funzioni di supporto al Sindaco nell’espletamento di quanto ad esso specificamente 

demandato 

c) Ha competenza nei bilanci, negli acquisti e nelle alienazioni immobiliari, contrazione di mutui, indirizzi 

per aziende controllate o partecipate, designazione di rappresentanti dell’ente presso altri organismi 

 

15).  Il  bilancio di previsione degli enti locali ha valenza: 

a) Annuale  

b) Biennale  

c) Triennale 

 

16) Negli Enti locali, la nomina del Segretario comunale: 

a) è obbligatoria 

b) è obbligatoria solo per gli enti con popolazione > 15 mila abitanti 

c) è obbligatoria solo per gli enti con popolazione > 5 mila abitanti 

 

 

Domanda aperta: 

Le funzioni e le competenze del Segretario comunale 



TEST B 

1) Quale organo è competente a deliberare il regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei servizi? 

a) il Consiglio 

b) la Giunta 

c) il Sindaco 

 

2) Quale organo è competente a deliberare lo Statuto dell'ente locale? 

a) La Giunta 

b) Il Sindaco 

c) Il Consiglio 

 

3) Quale organo del Comune rappresenta l'ente? 

a) Il Capo dell'Amministrazione comunale. 

b) L'organo esecutivo dell'Amministrazione comunale. 

c) L'organo di indirizzo e controllo politico-amministrativo. 

 

4) Quale organo  dell’amministrazione  comunale,  in  caso  di  emergenze  sanitarie  o  di  igiene  pubblica  a  

carattere esclusivamente locale, può emanare ordinanze contingibili e urgenti? 

a) Presidente del Consiglio. 

b) Sindaco-capo dell’amministrazione. 

c) Ufficio di gabinetto del Sindaco. 

 

5) A norma della legge n. 241 del 1990 l’Amministrazione provvede a dare notizia dell’avvio del 

procedimento amministrativo mediante comunicazione personale, indicando, tra l'altro: 

a) Il nominativo di tutte le persone interessate al procedimento. 

b) L’ufficio e la persona responsabile del procedimento. 

c) Le tipologie di atti di cui è possibile prendere visione. 

 

6) A norma dell’art. 3 della legge 241/1990, la motivazione è richiesta anche per i provvedimenti 

amministrativi concernenti lo svolgimento dei pubblici concorsi? 

a) Si, per espressa previsione legislativa.  

b) No, per espressa previsione legislativa.  



c) Si, la motivazione è richiesta per tutti i provvedimenti amministrativi e anche per gli atti a contenuto 

normativo e per quelli a  contenuto generale. 

 

7) A norma dell’art. 6 della legge 241/1990, quale dei seguenti soggetti accerta d’ufficio i fatti, disponendo 

il compimento  degli atti all’uopo necessari?  

a) L’organo politico dell’Amministrazione interessata.  

b) L’organo di vertice dell’Amministrazione interessata.  

c) Il responsabile del procedimento. 

 

8) Secondo la Legge 241/1990 l'annullamento d'ufficio: 

a) È un provvedimento amministrativo di primo grado. 

b) Ha ad oggetto provvedimenti amministrativi illegittimi 

c) Nessuna delle risposte è corretta 

 

9) L’accesso documentale è previsto: 

a) Dal Codice di comportamento 

b) Dalla legge 241/90 

c) Dal d.lgs. n. 33 del 2013 

 

10). Il Sindaco riveste anche il ruolo di: 

a) Ufficiale del Governo 

b) Direttore Generale 

c) Commissario del Governo 

 

11) Tra le ipotesi di scioglimento del Consiglio comunale rientra: 

a) la mancata approvazione del bilancio di previsione 

b) la mancata approvazione del piano della performance 

c) le dimissioni di un terzo dei consiglieri 

 

12) Il Consiglio comunale è 

a) organo designato dal Sindaco; 

b) organo d’indirizzo e di controllo politico-amministrativo del comune; 



c) organo di controllo del comune. 

13) Qualora un Consigliere comunale assuma la carica di Assessore nella rispettiva Giunta nei comuni 

superiori a 15.000 abitanti 

a) cessa dalla carica di consigliere all’atto di accettazione della nomina, ed al suo posto subentra il primo dei 

non eletti; 

b) conserva entrambe le cariche; 

c) cessa dalla carica di consigliere all’atto dell’accettazione della nomina e il suo posto resta vacante. 

 

14) Nei Comuni  la deliberazione di approvazione delle tariffe comunali è adottato: 

a) dal Responsabile della prevenzione e Corruzione 

b) dal Consiglio comunale; 

c) dalla Giunta Comunale 

 

15) Ai sensi del D.lgs. 267/2000, in relazione dei bilanci degli enti locali, la prima fase del procedimento di 

spesa è: 

a) l’impegno; 

b) la liquidazione; 

c) il pagamento. 

 

16) Secondo l’art. 6 comma 4 del  D.lgs. 267/2000, da quale organo è deliberato lo Statuto dei Comuni: 

a) dal rispettivo Consiglio con il voto favorevole dei due terzi dei consiglieri assegnati; 

b)  dal rispettivo Consiglio con il voto favorevole  un terzo dei consiglieri assegnati; 

c) dal Sindaco. 

 

Domanda aperta 

La figura del Responsabile del procedimento amministrativo nella Legge 241/1990. 



 

TEST C 

1) Relativamente al potere di adottare ordinanze il TUEL stabilisce che: 

a) A norma dell'art 54 tale potere spetta esclusivamente al sindaco 

b) A norma dell'art. 54 tale potere spetta in via esclusiva al sindaco che nei modi e nei casi specificati dal 

TUEL lo può delegare ai dirigenti/responsabili dei servizi 

c) Tale potere spetta sia al sindaco che ai dirigenti/responsabili dei servizi 

 

2) Che cosa è il DUP?  

a) È il principale strumento di programmazione  

b) È il principale strumento di amministrazione  

c) È uno strumento al servizio dei parlamentari  

 

3) Quale organo dell'amministrazione comunale delibera l'istituzione e l'ordinamento dei tributi, con 

esclusione della determinazione delle relative aliquote? 

a) Sindaco. 

b) Giunta.  

c) Consiglio. 

 

4) Secondo quanto stabilito dall'art. 141 del TUEL. lo scioglimento del consiglio comunale: 

A) Può avvenire esclusivamente a causa delle dimissioni del sindaco, di un suo impedimento permanente, 

rimozione, decadenza o decesso 

B) Può avvenire con ordinanza del Prefetto quando il Consiglio compia atti contrari alla Costituzione o 

all'ordine pubblico 

C) Può avvenire tra l'altro, secondo le modalità e i termini fissati dal co. 2 dell'art. 141 TUEL, quando non sia 

approvato nei termini il bilancio 

 

5) La nomina degli assessori spetta: 

a) Al consiglio comunale.  

b) Direttamente ai cittadini.  

c) Al sindaco. 

 

 



 

6) Ai sensi dell’art. 99 del vigente TUEL, la nomina del Segretario Comunale spetta: 

a) alla Giunta comunale. 

b) al Sindaco. 

c) al Consiglio comunale. 

 

7) I controlli di legittimità e di merito sono controlli sugli atti amministrativi? 

a) No, sono controlli gestionali 

b) No, sono controlli sugli organi 

c) Si, sono controlli sugli atti amministrativi 

 

8) L'art. 6 della legge 241/1990 dispone espressamente che il responsabile:  

a) Non può mai ordinare esibizioni di documenti. 

b) Cura le comunicazioni, le pubblicazioni e le notificazioni previste dalle leggi e dai regolamenti. 

c) È solo competente alla valutazione della sussistenza dell'obbligo di provvedere. 

 

9) Qualora non si sia provveduto a determinare il termine entro cui il procedimento amministrativo debba 

concludersi, esso: 

a) è stabilito dalla legge n. 241/1990 in 30 giorni. 

b) si considera come non indicato e pertanto non esiste obbligo di conclusione. 

c) è stabilito dalla legge n. 241/1990 in 60 giorni. 

 

10) Il silenzio assenso:  

a)  Non è ammesso nel nostro ordinamento. 

b) E' previsto dall'art. 20 delle legge 241/1990.   

c) Si realizza quando l’Amministrazione ometta di provvedere ed a tale omissione non sia collegata alcuna 

attribuzione legislativa di significato.  

 

11) Ai sensi della Legge n. 241/1990, l'esercizio del diritto di accesso: 

a) è consentito solo a chi vi abbia interesse, previa presentazione di istanza motivata. 

b) è consentito solo a chi vi abbia interesse. 

c) non e' sottoposto ad alcuna limitazione quanto alla legittimazione soggettiva del richiedente. 



 

 

12) Ai sensi dell’art. 107 del D.lgs. 267/2000 a chi spetta la stipulazione dei contratti: 

a) ai Dirigenti; 

b) alla Giunta; 

c) agli organi di governo. 

 

13) Ai sensi del D.P.R. n. 62/2013 (Codice di Comportamento) i dipendenti possono accettare che non 

superino il valore di 

a) 50 euro; 

b) 100 euro; 

c) 150 euro. 

 

14) Quale organo del Comune rimane in carica per un periodo di 5 anni: 

a) Sindaco; 

b) Nessun organo di governo del Comune dura in carica per un periodo di 5 anni; 

c) il Segretario Generale 

 

15) La richiesta di accesso ai sensi dell’art. 25 della L. 241/1990 

a) deve essere rivolta all’amministrazione che ha formato il documento o che lo detiene stabilmente; 

b) deve essere rivolta esclusivamente  all’amministrazione che detiene stabilmente il documento; 

c) non necessita di motivazioni. 

 

16) In base all’art. 151 del D.lgs.  267/2000 i risultati della gestione finanziaria, economico e patrimoniale 

sono dimostrati: 

a) nel rendiconto; 

b) nel conto economico; 

c) nello stato patrimoniale. 

Domanda aperta 

Gli atti del Comune 

 



1- Al Consiglio Comunale compete: 

a) La gestione amministrativa, finanziaria e tecnica degli uffici e dei servizi 

b) Gli atti di amministrazione e gestione del personale 

c) Il Governo del territorio con poteri di indirizzo e di controllo politico – amministrativo 

 

2- Chi può revocare il provvedimento amministrativo ai sensi della Legge 241/90? 

a) L'organo che lo ha emanato ovvero da altro organo previsto dalla legge. 

b) Un organo specificamente istituito con legge. 

c) I soggetti nei confronti dei quali il provvedimento è destinato a produrre gli effetti. 

 

3 - Il Responsabile del procedimento, ai sensi della legge n. 241/1990: 

a) Adotta ogni misura per l'adeguato e sollecito svolgimento dell'istruttoria; 

b) Non può esperire ispezioni od ordinare esibizioni di documenti; 

c) Non può mai essere competente in materia di adozione del provvedimento finale. 

 

4 -Secondo l'art. 183 del TUEL, affinché gli impegni di spesa di ciascun responsabile di servizio siano 

esecutivi: 

A) Devono essere trasmessi al responsabile del servizio finanziario, il quale deve apporre il visto di 

regolarità contabile attestante la copertura finanziaria 

B) Ciascun responsabile di servizio deve apporre sull'impegno il visto di regolarità amministrativa e 

contabile 

C) E' sufficiente che ci sia la copertura finanziaria 

 

5 -Se l'atto amministrativo non contiene l'indicazione del soggetto o dell'oggetto nei cui confronti il 

provvedimento ha effetti, l'atto è da considerarsi: 

A) Annullabile 

B) Inefficace 

C) Nullo 

 

6- Nelle Amministrazioni comunali chi adotta, con atto motivato, provvedimenti contingibili e urgenti al 

fine di prevenire e di eliminare gravi pericoli che minacciano la sicurezza pubblica? 

A) Il Sindaco 

TEST D



B) Gli assessori 

C) Il Presidente del consiglio 

 

7 -Che cosa si individua nella determinazione dirigenziale a contrarre? 

A) I requisiti di carattere generale e quelli inerenti alla capacità economico-finanziaria e tecnico-

professionale degli operatori economici 

B) Gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte 

C) I requisiti di carattere generale, l'importo e il contraente. 

 

8 - Quale fra le seguenti è una fase di gestione delle entrate: 

A) Ordinazione 

B) Riscossione 

C) Impegno 

 

9 - Il bilancio di previsione è approvato: 

A) Dal Consiglio comunale 

B) Con ordinanza sindacale 

C) Dalla Giunta comunale 

 

10- Il prelievo dal fondo di riserva è di competenza: 

A) Del Sindaco, con ordinanza specifica 

B) Della Giunta comunale 

C) Del Consiglio comunale 

 

11- Che cosa è il DUP? 

a) È il principale strumento di programmazione 

b) È il principale strumento di amministrazione 

c) È uno strumento al servizio dei parlamentari 

 

12 - L'art. 6 della legge 241/1990 dispone espressamente che il responsabile: 

a) Non può mai ordinare esibizioni di documenti. 

b) Cura le comunicazioni, le pubblicazioni e le notificazioni previste dalle leggi e dai regolamenti. 



c) È solo competente alla valutazione della sussistenza dell'obbligo di provvedere. 

 

13 - Per espressa previsione legislativa (art. 48, Tuel) l'adozione dei regolamenti sull'ordinamento degli 

uffici e dei servizi dell'amministrazione comunale è attribuita:  

A) Alla Giunta comunale  

B) Al Segretario generale       

C) Al Sindaco  

 

14 - Ai sensi dell'art. 34 del TUEL, qual è l'organo comunale competente a proporre la conclusione di 

accordi di programma tra amministrazioni?  

A) Il Responsabile del servizio finanziario  

B) Il Sindaco        

C) La Giunta  

 

15- Le deliberazioni del Consiglio o della Giunta:  

       A) nel caso di urgenza possono essere dichiarate immediatamente eseguibili con il voto espresso dalla 

maggioranza dei componenti  

       B) non possono mai essere dichiarate immediatamente eseguibili  

C) sono sempre dichiarate immediatamente eseguibili  

 

16 - Quale dei servizi indicati è considerato compito del Comune per servizi di competenza statale 

(articolo 14 del TUEL)?  

       

A) Istruzione scolastica  

B) Polizia commerciale e annonaria  

C) Statistica  

 

Domanda aperta: 

Il candidato illustri il diritto di accesso agli atti amministrativi. 

 

 

             

 



 

 

 


